
 3 de septiembre de 2026.  

Tema: Uso y Manejo de Columnas en Word   

Tarea: Creando un documento utilizando 

columnas en Word 

Instrucciones:  

1. Escoge cualquier animal y luego utiliza 

Google para buscar y copiar la siguiente información: 

(Definición, características, tipos, nombre  científico, alimentación, 

tipos, crecimiento, hábitat y otros). 

2. Copia y pasa la información a un documento en blanco en Word.  

3. Luego modifica el texto utilizando: 

a. Letra Tamaño entre 12-14, Line Spacing (1.15), Justify, 2 columnas.  

b. Los títulos deberán estar en Bold (oscuros) 

4. Debes realizar al menos 1 portada, 2 páginas de contenido 

5. Luego guarda tu tarea en el archivo CTEX Ingeniería y Tecnología 

   

Criterios de Evaluación              35 puntos    

1. Portada         5  

2. Contenido (2 páginas)     10 

3. Formato       20 
a. Font(Tamaño Letra)  

b. Line Spacing (espacio entre líneas) 

c. Columnas (2 columnas) 

d. Títulos (En Bold) Oscuros  

e. Imágenes (2 en cada página) 

f. .Justify ( En Bloque) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


