
21 de agosto de 2026. 

Tema: Uso y Manejo Word 

Unidad: ¿Cómo compartir y crear archivos en Windows y Word? 

Vocabulario: PDF, Archivo (file), Compartir (share) 

Instrucciones: 

 Siguiendo las instrucciones dirigidas deberás crear un archivo 

para guardar todos tus trabajos y luego compartir con el maestro. 

Recuerda que, al completar tu tarea asignada, debes guardar una 

copia en formato PDF. 

1. PDF – Formato de documento portátil.(Es como una foto de tu 

trabajo)  

2. Archivo (file) – Lugar donde se puede guardar varios trabajos 

realizados en la computadora. 

3. Compartir (Share) – Permitir acceso a algunos de tus documentos o archivo. 


